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CAPITULO |
Arte1.0°
Finalidade e ambito

1. O presente regulamento visa definir as regras de organizacdo e
funcionamento do CATL, da Casa do Povo de Agua de Pau, sito & Rua da

Natividade, n° 9.

2. Considera-se Centro de Atividades de Tempos Livres (CATL) para os
efeitos do numero um, o local destinado a criancas e jovens a partir do
ingresso no sistema de ensino até aos 12 anos, onde se promove a
ocupacao dos tempos livres num contexto de aprendizagem ndo formal,
atraves da promocdao do lazer, entendido como o conjunto de experiéncias
e vivéncias que visam o desenvolvimento individual e social, promovidas

num ambiente ludico, de liberdade e com potencial pedagdgico.

Capitulo Il
Art22°
Objetivos
S&o objetivos do Centro de Atividades de Tempos Livres (CATL):

a) Promover experiéncias e vivéncias, que visem o desenvolvimento social
e pessoal, num ambiente ludico, de liberdade e com potencial
pedagdgico;

b) Permitir a cada crianca, através da participacdo na vida em grupo, a
oportunidade da sua insercédo na sociedade;

c) Criar um ambiente propicio ao desenvolvimento pessoal de cada criancga,
de forma a ser capaz de se situar e expressar num clima de compreensao,

respeito e aceitacdo de cada um;
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d) Favorecer a inter-relacao familia/escola/comunidade/CATL, em ordem a
uma valorizagdo, aproveitando e rentabilizando todos os recursos do
meio;

e) Possibilitar as criancas experiéncias que tenham em conta 0 seu ritmo
individual e que permitam a construcdo de um projeto de vida digno e
coeso;

f) Contribuir para o despiste de situacdes de forma a adequar estratégias
de intervencéo, em ordem a diminuir o absentismo e insucesso escolar;

g) Promover atividades e programas de reabilitacao inclusivos com vista ao
desenvolvimento de competéncias pessoais e sociais

h) Colaborar com as familias na persecucédo dos fins constantes das alineas

anteriores

Capitulo Il
Art.0 3.°
Condicdes Gerais de admissao

1. No respeito pelo estipulado no n.° 2, do art.® 1.°, os limites previstos nessa
disposicédo podem ser ajustados 0s casos especiais, designadamente no
sentido das necessidades das criancas e/ou dos pais;

2. A admissao das criancas com deficiéncia devera ser objeto de avaliacédo
conjunta dos técnicos do estabelecimento e dos técnicos especializados
gue prestam apoio, tendo em atencao:

a) O parecer técnico da equipa do Sub-programa de Intervencao
Precoce, sempre que esta exista, Nucleo de Educacdo Especial ou
dos servicos especializados;

b) Em igualdade de circunstancias, a deficiéncia constitui fator de
prioridade
c) A admissao devera ser feita 0 mais precocemente possivel tendo

em conta as necessidades das criancas e dos pais;
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d) A admissédo ao longo do ano tera lugar, quando tal se verifique

absolutamente necessario.

Art.04.°
Processo de Inscricdo/Admissao

1. O processo de candidatura deve ser formalizado junto dos servicos
administrativos desta instituicdo, mediante o preenchimento de uma ficha
de inscri¢cdo, onde constem os dados de identificacdo relativos a crianca
e a familia, e no cumprimento dos procedimentos referidos nos artigos
seguintes.

2. Alinscricdo no CATL, além do respeito pelos procedimentos referidos nos
artigos anteriores, podera ser feita durante todo o ano, tendo em conta,
as condicdes especificas do funcionamento do CATL, nos termos
previstos no presente regulamento.

3. Feitos os pedidos de admisséo, a selecdo das candidaturas dependera do
namero de vagas existentes, e sera efetuada de acordo com os critérios
adiante mencionados.

4. Todos os pedidos de admissao efetuados ao longo do ano deverdo ser
alvo de reconfirmacéo por parte da familia durante o més de maio;

5. Em caso de admisséo, 0s pais ou quem 0s represente serdo convocados
para uma primeira entrevista com o coordenador pedagdgico, onde sera
programada a data e o processo de integracdo/adaptacao da crianca no

estabelecimento.

Art.©5.°

Matricula

1. A matricula no estabelecimento € feita mediante a confirmacdo da

admissao e do preenchimento de ficha administrativa, na qual devera
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constar entre outros elementos o nome da crianga, data de nascimento,

filiagdo, morada, profissdo, local e horéario de trabalho dos pais, bem como

a constituicao do respetivo agregado familiar.

2. Para a admissdo sdo necessarios os seguintes documentos:

a) Cédula pessoal/Cartdo de Cidadao da crianca;

b) Comprovacao da situagao de vacinas;

c) Declaracdo médica em caso de patologia que determine a necessidade
de cuidados especiais;

d) Declaracdo médica de que a crianca nado sofre de doenca
infetocontagiosa,

e) Cartdo de Cidadao ou Bilhete de Identidade dos Pais;

f) Numero de Identificacdo Fiscal dos pais (Contribuinte);

g) Declaracdo do I.R.S. e respetiva Nota de Liquidacéo;

h) Fotografia da crianga;

i)  Numero do cartdo social/ A.D.S.E ou Seguranca Social (NISS);

j) Caso o agregado ndo esteja abrangido pela obrigatoriedade de entrega
da declaracéo de IRS, comprovativo da Autoridade Tributaria

k) Nota liquidag&o discriminada em que contenha os valores despendidos
em despesas de salde e habitacao

[) Comprovativos com 0s encargos com aquisi¢cdo ou arrendamento da
habitacao propria permanente do agregado familiar

m) Caso se aplique, declaracdo da Seguranca Social indicando a ultima
contribuicdo efetuada e as prestacdes ou beneficios sociais auferidos,
nomeadamente subsidio de desemprego nem Rendimento Social de
Insercdo (RSI)

n) Caso se aplique, declaracdo de frequéncia emitida pelas respetivas
instituicbes, quando se verifique a frequéncia de duas ou mais IPSS
com valéncias de creche familiar (ama), creche, j. Infancia e CATL, por
dois ou mais membros do mesmo agregado familiar.

0) Confirmacao sobre o conhecimento do presente Regulamento Interno.
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3. A admissdo conclui-se com a entrega da documentacdo prevista no
presente artigo, bem como o compromisso escrito por parte do
encarregado de educacéo, no sentido de aceitar o presente Regulamento.

4. A Admissdo mantém-se valida até ao limite da idade prevista, para o
CATL, desde que seja requerida a sua renovacao, por escrito, dentro do
periodo para o efeito, fixado por esta institui¢ao.

5. O valor da matricula € de 100% do montante correspondente ao escalédo
em que a crianca figue enquadrada, em funcdo do rendimento do
agregado familiar com base no IRS do ano fiscal anterior

6. O valor darenovacgédo da matricula € de 50% do montante correspondente
ao escaldo em que a crianca fique enquadrada, em funcao do rendimento

do agregado familiar com base no IRS do ano fiscal anterior.

Art.°6.°
Critérios de Selecao

1. Sempre que a capacidade do CATL ndo permita a admissao do total de
criancas inscritas, as admissfes far-se-do de acordo com 0s seguintes
critérios:

a) Criancas cujos progenitores sdo associados da Casa do Povo de
Agua de Pau (desde que com as cotas comprovadamente em dia)

b) Auséncia ou indisponibilidade dos pais em assegurar aos filhos os
cuidados necessérios durante o periodo de trabalho;

c) Criangas cujos pais, sdo residentes na freguesia de Agua de Pau e
Ribeira Cha;

d) Criancas com irméos a frequentar a Instituicao;

e) Criancas cujos pais trabalham na area da instituicdo, exceto propria
valéncia CATL;

f) Criangas que iréo fazer transi¢ao da valéncia Creche;
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2. Criancas com necessidades educativas especiais e/ou encaminhadas por
parte de servicos de intervencdo e protecdo social. Nesses casos a
admissdo devera ser objeto de avaliacdo conjunta dos técnicos do
estabelecimento e os técnicos especializados que prestam apoio;

3. Cabe a Direcdo da instituicdo apreciar e avaliar minuciosamente cada
proposta de admissédo, assim como a aplicagédo dos critérios de prioridade
acima mencionados;

4. Como critério de exclusao, considera-se criancas cujos
pais/encarregados de educacdo, prestam servico na valéncia CATL
MIMO.

Arte7.°
Matricula/Renovacgao

1. Para efeitos de inscricdo, o encarregado de educacao ou representante
legal devera proceder ao preenchimento de uma ficha de inscricdo que
constitui parte integrante do processo da crianca, devendo fazer prova das
declaracfes efetuadas, mediante a entrega de coOpia dos seguintes
documentos:

a) Uma fotografia tipo passe da crianca;

b) Cartdo de Cidaddo da crianca e do encarregado de
educacao/representante legal;

c) Comprovacao da situacao de vacinas;

d) Declaracdo médica em caso de patologia que determine a necessidade
de cuidados especiais;

e) Declaracdo médica de que a crianca ndo sofre de doenca
infetocontagiosa

f) Caso o agregado nao esteja abrangido pela obrigatoriedade de entrega
da declaracéo de IRS, comprovativo da Autoridade Tributaria
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g) Nota liquidacao discriminada em que contenha os valores despendidos
em despesas de salde e habitacao

h) Comprovativos com 0s encargos com aquisi¢cao ou arrendamento da
habitacao propria permanente do agregado familiar

i) Caso se aplique, declaracdo de frequéncia emitida pelas respetivas
instituicdes, quando se verifique a frequéncia de duas ou mais IPSS
com valéncias de creche familiar(ama), creche, j. infancia e CATL, por
dois ou mais membros do mesmo agregado familiar

j) Contatos telefénicos do encarregado de educacdo ou representante
legal da crianga;

k) Situagéo escolar do aluno;

l) Declaracdo do encarregado de educacdo com indicacdo explicita a
guem podera ser entregue a crianga;

m) No caso em que o encarregado de educacéao dé indicacdes de que a
crianca/jovem podera ausentar-se sozinho do CATL, a
responsabilidade é inteiramente do préprio, devendo expressar essa
intencao por escrito;

n) Documentos comprovativos do rendimento do agregado familiar,
nomeadamente a Ultima declaracdo de IRS, do ano civil imediatamente
anterior ao ano em que a matricula é efetuada, cépia do Modelo 3 de
IRS e respetivos anexos;

0) Caso o agregado familiar ndo se enquadre na alinea anterior e
beneficie, entre outras, das seguintes situacdes: rendimento social de
insercao, fundo de desemprego, baixa clinica, reforma/penséo ou se
encontre desempregado sem rendimentos, dever4d comprovar,
documentalmente, a respetiva situacao;

p) No caso da separacdo dos pais/encarregados de educacdo sera
observado o que estiver estabelecido relativamente a regulacdo do
exercicio das responsabilidades parentais, devendo ser entregue na

instituicdo documento comprovativo desta regulagéo;
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2. Todos os elementos resultantes de informacdes familiares: dados
pessoais (contactos telefonicos, morada, etc.) histéria pessoal da crianca,
saude, habitos de alimentacdo e outros, assim como a evolugcdo do
desenvolvimento da crianca durante a sua permanéncia no CATL devem
constar do seu processo individual;

3. Né&o obstante ao mencionado no n° anterior, o valor da mensalidade sera
revisto em cada inicio de ano letivo;

4. As renovacoes das matriculas s6 serdo aceites se as mensalidades até
esta data estiverem regularizadas e se tiverem sido entregues todos os
documentos necessarios, dentro do prazo estipulado;

5. Aquando da matricula, sera entregue ao encarregado de
educacao/representante legal uma cépia do presente regulamento, para
conhecimento das normas que regulamentam o funcionamento da
valéncia, e solicitada a assinatura do compromisso de conhecimento do

referido Regulamento Interno;

Art.08.°
Processo Individual

1. Todos os elementos resultantes de informacBes familiares, histéria
pessoal da crianca, saude, habitos de alimentacdo e outros, assim como
a evolugcdo do desenvolvimento da criangca durante a permanéncia no
CATL, constituem o seu processo individual;

O Processo Individual de cada crianca deve integrar:

Ficha de inscricédo

Critérios de admisséo aplicados

Exemplar do contrato de prestacéo de servi¢os

Identificacdo da apodlice de seguro escolar

N o 0 A~ WD

Horario habitual de permanéncia da crianca na creche/estabelecimento
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8. ldentificacdo, endereco e telefone da pessoa a contactar em caso de
necessidade

9. Autorizacao, devidamente assinada pelos pais ou por quem exerca as
responsabilidades parentais, com identificacdo da/s pessoal/s a quem a
crianca pode ser entregue;

10. Identificacdo e contacto do médico assistente;

11.Declaracdo médica em caso de patologia que determine a necessidade
de cuidados especiais;

12.Comprovacao da situacao das vacinas;

13.Informacgé&o sobre a situagao sociofamiliar;

14.Registo de periodos de auséncia, bem como de ocorréncia de situagfes
anomalas e outros considerados necessarios;

15.Registo da data e motivo da cessacdo ou rescisdo do contrato de

prestacéo de servicos;

Art.©9.°

Mensalidades

1. A mensalidade encontra-se sujeita a Tabela de Comparticipacbes, em
vigor, publicada por portaria do membro do Governo Regional competente
em matéria da seguranca social. A Portaria n.° 90/2002, de 12 de
setembro, alterada pela Portaria n.° 122/2015, de 28 de setembro,
retificada pela Declaracdo de Retificacdo n° 2/2015, de 28 de outubro e
alterada Portaria n.° 5/2016, de 26 de janeiro, aprova a tabela de
comparticipacdes familiares para Centros de atividades de tempos livres
(CATL) das instituicbes que mantém acordos de cooperacdo com a
Seguranca Social;

2. A mensalidade devera ser paga até ao dia 10 de cada més, nos servi¢os
de Secretaria da Casa do Povo de Agua de Pau, durante o horéario de

expediente.
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3. Havera uma reducédo de 25% na comparticipacdo mensal nas seguintes
situacoes:

a) Quando o periodo de auséncia da crianca, devidamente justificado,
exceda cinco dias Uteis, ndo interpolados (a partir do 6.° dia);
b) Quando o utente ndo usufrua da alimentacao fornecida pela instituicao;

4. Haverda lugar a reducdo de 20% na comparticipagcdo mensal sempre que
se verifique a frequéncia, na mesma instituicdo ou outra IPSS, por mais
gue um membro do mesmo agregado familiar, relativamente a cada um
deles.

5. Haverd lugar a reducdo de 3% na comparticipagcdo mensal sendo o
progenitor ou encarregado de educacg&o sécio da Casa do Povo de Agua
de Pau com as quotas em dia.

6. Em caso de auséncia de pagamento, sem qualquer justificacdo, por um
periodo superior a dois meses, a instituicdo podera desligar-se de todos
0S compromissos em relacdo a inscrigdo da crianga.

7. O desconto da mensalidade referente ao periodo de férias, sera
descontado no més de agosto;

8. Em caso de desisténcia, esta deve ser comunicada por escrito aos
servigos administrativos, até ao dia 25 do més anterior, sendo que, se tal

nao acontecer, sera obrigatério o pagamento do més imediato.

Art.°10.°
Seguro Obrigatério

1. Compete ao estabelecimento fazer o seguro de cada crianca e jovem,
sendo imputavel ao utente/familia 0 pagamento dos respetivos prémios, o
qual sera pago com a primeira mensalidade;

2. O seguro cobre todas as atividades integradas no plano de atividades do
CATL, percurso escola CATL, acidentes pessoais no ambito das
atividades e/ou deslocacoes;

3. A Instituicdo tera que afixar a apolice de seguro, em local visivel;
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Capitulo IV
Funcionamento
Art°11.°
Horario do estabelecimento

1. O estabelecimento funciona diariamente de 22 a 62 feira, encerrando aos
feriados nacionais, regionais, Municipal, dias santos, a Terca feira de
carnaval e podera encerrar pontualmente, sendo disponibilizado aos
encarregados de educacdo/responsavel legal o cronograma de
funcionamento e atividades;

2. O horério do estabelecimento € o seguinte:

a) Durante o periodo letivo das 13h30 as 18:30
b) Nas interrupcdes letivas o horério € alargado das 08h30 as 18:30

3. Aentrada das criangas no CATL, durante as interrupgoes letivas, verificar-
se-a até as 09:30 no periodo da manha e até as 14h30 no periodo da
tarde. Depois da hora referida, NAO E PERMITIDA a entrada, salvo
motivo de for¢ca maior, devidamente justificado.

4. Nos dias que estiverem agendados passeios/visitas, e as criangas tenham
autorizacdo para as mesmas, 0s encarregados de educacdo deveréo
respeitar os horarios indicados no plano de atividades. No caso do ndo
cumprimento do horario, ndo nos responsabilizamos pela permanéncia da
crianca no CATL.

5. Tendo em conta 0 numero anterior e se os atrasos forem sistematicos
(tanto no horario de entrada como no da saida) a familia € contatada pela
direcdo da instituicdo a fim de resolverem a situagdo. Caso ndo se
verifique o cumprimento do estabelecido, podera haver penalizacbes que

podem ir desde coima (20€) ou adverténcia.
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6. Nos dias em que os estabelecimentos de ensino encerrem, por motivo de
greve ou outra, o CATL recebera as criancas a partir das 09:00. Nesses
casos as criangas que irdo permanecer todo o dia no CATL deverao trazer

0 seu almoco de casa;

Art°12°
Férias

1 A Instituicdo ndo encerra para férias. Os pais deverdo comunicar a
instituicdo, até marco de cada ano, o periodo de férias dos filhos, podendo
este periodo ser continuo ou interpolado (de acordo com a programacao
das férias dos pais.

2 As faltas ndo poderao ser substituidas por dias de férias;

Art.°13°
Assiduidade

1. As faltas das criancas deverdo ser sempre participadas pelos
pais/encarregados de educacdo (antecipadamente se o motivo for
previsivel) e considerar-se-ao justificadas nos seguintes casos:

a) Doenca da criancga;

b) Doenca dos pais/encarregados de educacéo;
c) Folgas dos pais/encarregados de educacéao;
d) Férias dos pais/encarregados de educacao.

2. Podem também considerar-se justificadas as faltas resultantes de outros
motivos ponderosos que a equipa técnica/direcado venham a considerar
justificativos.

3. A auséncia da crianca por motivo de doenga prolongada sua ou dos
pais/encarregados de educacdo obriga a apresentacdo de declaracao
médica.
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4. No caso de faltas superiores a 10 dias seguidos ou 15 interpolados, que
nao sejam motivadas por doenca grave prolongada e justificada, a
instituicdo considera-se desligada de todos 0os compromissos assumidos
em relacdo a inscricdo da crianca.

5. Em caso de desisténcia da frequéncia dos servicos de CATL, o
encarregado de educagcdo ou representante legal da crianca devera
comunicar o ato, com uma antecedéncia minima de trinta dias

relativamente ao periodo da desisténcia;

Art° 14.°
Saude

1. Nao se aceitam utentes com sinais de doenca ou estado febril.

2. Se qualquer sintoma de doenca se verificar durante a permanéncia diaria
da crianca, cabe ao trabalhador/a ou técnico responsavel contactar
imediatamente o Encarregado de Educacgéo para que, no menor espacgo
de tempo, a crianca seja retirada da Instituicdo.

3. Nao poderéa ser admitida na Instituicdo nenhuma crianca com uma doenca
considerada infetocontagiosa.

4. Para efeitos do nimero anterior deve-se considerar o estabelecido no
Decreto Legislativo Regional n.° 8/2012/A, de 16 de marco — Fixa o regime
da educacéao para a saude em meio escolar”.

5. O periodo de afastamento dependera da situacdo em questdo e, para a
crianca ser readmitida, devera trazer uma declaragcdo do Médico
Assistente comprovando a auséncia de doencga infetocontagioso

6. Sempre que a crian¢ca adoeca em casa, 0s pais deverdo informar sobre a
natureza da doenca e o periodo provavel de afastamento, a fim de serem

tomadas precaucdes em relacéo as outras criangas, Se necessario;
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Art° 15.°
Medicamentos

1. SO serdo administrados medicamentos mediante receita ou declaracao
meédica em que conste o0 nome do medicamento, a posologia e a duragao
do tratamento e mediante a assinatura de um termo de responsabilidade.

2. Os pais deverao ser sempre contactados caso surjam febres subitas, no
sentido de dar instru¢des quanto a administracdo de medicamentos para
baixar a febre, a fim de estes serem dados a crianca.

3. No caso de a crianga ter habitualmente convulsées com a febre, os pais
devem prevenir a coordenadora e entregar-lhe um documento passado
pelo Médico Assistente com as instrucdes sobre o procedimento a ter em
tais circunstancias.

4. A administracdo de medicamentos, dietas ou outros tratamentos sé
podera ser feita mediante a apresentacdo de cépia da receita médica ou
declaracdo médica onde conste a respetiva dieta ou forma de
administracdo, dose e horéario a ser cumprido, bem como preenchimento
do termo de responsabilidade;

5. Sempre que haja necessidade de ministrar medicamentos, estes deverao
ser entregues a responsavel da sala ou a quem estiver a receber as
criancas, devidamente acondicionados, juntamente com uma nota escrita,
onde conste o nome do utente a quem o0 medicamento se destina, bem
como as quantidades e horas a que deve ser ministrado.

6. A Instituicdo ndo se responsabiliza pela validade dos medicamentos ou

pelos seus efeitos secundarios.

Art.© 16°

Higiene

1. No que se refere as criangas:
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a) Os utentes devem apresentar-se diariamente asseados tanto no corpo
COmMo no vestuario;

b) Todos os Encarregados de Educacdo devem ter o cuidado de manter
em perfeito estado de higiene o couro cabeludo dos seus educandos.
Caso a crianca apresente indicios de parasitas, tera de permanecer em
casa o tempo necessario para fazer o tratamento.

c) Nao serdo admitidas na instituicdo criangas que apresentem sinais de
pediculose;

2. No que se refere as instalacoes:

a) A desinfestacéo das instalacdes é feita anualmente e sempre que for

verificada essa necessidade;

b)Todas as areas deverao apresentar perfeito e digno estado de limpeza.

Art°17.°
Alimentacéao

1. O servico de alimentacdo contempla uma refeicdo de lanche, no horario
entre as 15:00 e as 16:30;

2. As ementas serdao elaboradas de acordo com as necessidades dos
utentes, estando a ementa afixada para consulta dos encarregados de
educacao;

3. O estabelecimento tera em conta todas as situacdes justificadas por
declaragcdo médica, de alergia a qualquer alimento, bem como

necessidade de dieta;

Art.© 18.°

Gestédo dos bens da crianca
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1. No ato da admissdo é entregue ao encarregado de
educacao/representante legal uma lista onde constam todos os bens que
cada crianca/jovem devera trazer quando inicia a frequéncia do CATL.
Como forma de controlar a gestdo desses bens, € elaborado um mapa
onde consta o que foi entregue e em que data. Sempre que for necessario
renovar algum produto este procedimento repetir-se-a.

2. Todos os produtos de higiene e de cuidados pessoais sao fornecidos pelo
encarregado de educacdo/representante legal, assim como qualquer
medicacdo prescrita a criancal/jovem;

3. Alnstituicdo ndo se responsabiliza pela deterioracdo de roupa, ou objetos
de uso pessoal (chapéus, brinquedos, ouro, dinheiro, etc.), bem como
pelo extravio ou danos dos mesmos.

4. As criancas devem trazer para o CATL um chapéu (devidamente
identificado) para utilizagdo no recreio e/ou saidas, bem como uma bata
para protecdo do vestuario aquando das atividades de expressao plastica

ou culindria, por exemplo.

Art.© 19°
Transporte

A instituicho assegura 0 acompanhamento das criancas e jovens nas
deslocacdes Escola-CATL, desde que as mesmas sejam na freguesia de Agua
de Pau. Este transporte, pode ser feito a pé ou na carrinha da Instituicdo. Caso
o encarregado de educacao/representante legal da crianca ou jovem néo
subscreva esse servi¢co de transporte, devera assegurar o acompanhamento do
seu educando nas referidas deslocacdes, sendo que a Casa do Povo de Agua
de Pau se isenta de toda e qualquer responsabilidade por qualquer situacao que

possa surgir com o utente.
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Art.© 20.°
Atividades

1. As atividades da instituicAo sdo organizadas com base numa articulacao
permanente entre os Coordenadores Pedagdgicos e as familias, de modo a
assegurar a indispenséavel informacéo e esclarecimentos reciprocos.

2. As atividades centram-se na criacdo de condi¢cdes que permitam a criancga,
individualmente e em grupo, realizar experiéncias adaptadas a expressao
das suas necessidades bioldgicas, emocionais, afetivas, intelectuais e
sociais, visando o seu desenvolvimento integral.

3. O desenvolvimento destas atividades baseia-se no Projeto Educativo do
Estabelecimento e nos Planos Anuais de Atividades, estes com caracter
meramente indicativo, sem subordinacdo a um Unico método e
tendencialmente integrando a participagéo dos pais.

4. A realizacdo das atividades pedagégicas ndo incluidas no plano de
atividades sera objeto de proposta fundamentada, a submeter a autorizacéo

da Direcéo da instituicéo.

Art.° 21°
Passeios ou deslocacdes em grupo

1. Quando o CATL promover passeios ou deslocacdes em grupo, solicita por
escrito e com a antecedéncia minima de 48 horas, uma autorizacdo
expressa assinada pelo encarregado de educacéo/representante legal da
crianca;

2. Caso a Equipa técnica do CATL venha a realizar alguma actividade ou a
assinalar alguma data comemorativa que impligue um custo para a
instituicdo, esta reserva-se o direito de solicitar ao encarregado de
educacao/representante legal da criangca o pagamento da parte que diz

respeito a participacdo do seu educando nessa atividade;
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3. Os servigcos regulares do CATL continuardo a ser assegurados por
técnicos e auxiliares, para todas as criangcas que ndo queiram ou nao

possam usufruir das atividades referidas no nUmero anterior;

Art.© 22°

Rececéao/Entrega de criangas

1. Ascrianc¢as deverdo ser entregues somente as pessoas que fazem parte
da equipa pedagdgica do CATL, pelo que a instituicdo ndo se
responsabiliza pelas criancas deixadas a porta:

2. A crianca ndo devera entrar na instituicdo comendo guloseimas ou
salgados, pois além de ser um mau habito, prejudica a sua saude;

3. As criancas nao deverdo trazer objetos de valor. A instituicdo ndo se
responsabiliza pelo seu desaparecimento ou dano.

4. No caso de separacdo dos pais/encarregados de educacdo sera
observado o que estiver estabelecido relativamente a regulacdo do
exercicio das responsabilidades parentais, devendo ser entregue na
instituicdo documento comprovativo desta regulacéo;

5. As criancas sO poderdo ser entregues aos pais/encarregados de
educacdo ou a alguém devidamente credenciado e registado em ficha no
ato da matricula. No inicio de cada ano escolar os pais/encarregados de
educacéo assinardo uma declaracdo em que conste o nome das pessoas

a quem a crianga possa ser entregue;

Capitulo V

Direitos e Deveres
Art.© 23.°
Direitos dos Utentes/Familia

Sem prejuizo das regras genericamente estabelecidas neste regulamento, os

utentes do CATL tém os seguintes direitos:
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a) lgualdade de tratamento, independentemente da raca, religido,
nacionalidade, idade, sexo, condicdo social e capacidade fisica e intelectual,

b) Utilizacdo dos servicos e equipamentos do estabelecimento disponiveis para
a respetiva sala de atividades e espacos de recreio em atividades que digam
respeito ao funcionamento do CATL;

c) Participacéo nas atividades promovidas pelo estabelecimento;

d) Serem tratados em boas condi¢des de higiene, seguranca e alimentacgao;

e) Respeito pela sua identificacdo pessoal e reserva da intimidade privada e
familiar;

f) Nao ser sujeito a coacéo fisica e psicoldgica;

g) Consulta do processo de avaliagédo e requisicédo de reunides e/ou consultas,

sempre que se venha a verificar essa necessidade;

Art024°
Deveres dos Utentes
Consideram-se deveres dos utentes:

a) Cumprir as normas do estabelecimento de acordo com o estipulado
neste regulamento interno;

b) Respeitar todos os funcionarios/colegas do estabelecimento;

c) No entanto, sempre que a crianca/jovem ofender por palavras ou
atos, os colegas e os adultos, ou quando néo seguir ostensivamente
as indicagfes dadas, os pais/encarregados de educacao serao
devidamente informados;

d) Se o comportamento persistir sera marcada uma reunido com o0s
pais/ encarregados de educacéao, a fim de refletir sobre a decisao
mais adequada a tomar que, em casos extremos, podera terminar
com a interrup¢ao temporaria ou definitiva da frequéncia do CATL,;

e) Participar nas atividades promovidas pelo estabelecimento;
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f) Propor a organizacdo de atividades da valéncia e ndo s0, quer nas
instalacdes da instituicdo, quer no exterior;

g) Pagar a mensalidade fixada até ao dia 10 de cada més ou qualquer
despesa extraordinaria da sua responsabilidade;

h) Cumprir os horarios fixados;

i) Prestartodas as informac¢des com verdade e lealdade, nomeadamente
as respeitantes ao estado de saude;

j) Informar a Coordenadora Técnica ou o0 responsavel técnico, sobre
aspetos particulares do seu quotidiano ou do seu comportamento e
possiveis alteragoes;

k) No caso de a crianga estar a tomar alguma medicacdo que exija
prescricdo meédica, deverd vir acompanhada da copia dessa mesma

prescricao;

Art.° 25.°
Direito do encarregado de educacédo ou representante legal

Sem prejuizo das regras genericamente estabelecidas neste Regulamento, o
encarregado de educacdo ou representante legal tem ainda 0s seguintes
direitos:

a) Ser informado e participar em todas as situagdes relacionadas com o seu
educando, sejam de natureza pedagdgica ou outras;

b) Ser atendido individualmente pelos responsaveis da instituicdo sempre
que tal se justifique;

c) Apresentar aos responsaveis de servicos ou a Direcdo quaisquer
problemas, criticas ou sugestdes que considere necessarias ou
pertinentes;

d) Consultar o processo individual ou de avaliagdo do seu educando;
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Art.° 26.°
Deveres do encarregado de educacao ou representante legal

Sem prejuizo das regras genericamente estabelecidas neste regulamento, o
encarregado de educacdo ou representante legal tem ainda os seguintes

deveres:

a) Ter sempre todos 0s pagamentos em dia

b) Contribuir para uma educacdao integral das criancas e jovens, colaborando
na busca de solu¢cBes para eventuais problemas que possam surgir;

c) Assinar toda a documentacdo que lhe for apresentada, relativa ao
processo do seu educando;

d) Prestar todas as informacdes com verdade e lealdade, nomeadamente as
respeitantes ao estado de salde do utente, alteracdes socio econémicas
ou outras de particular relevo para a frequéncia da Instituicao;

e) Informar o Responséavel da respetiva sala sobre aspetos particulares do
quotidiano da crianca ou do seu comportamento e possiveis alteracdes;

f) Informar a Coordenadora Técnica ou responsavel técnico de todas as
alteracdes que possam ocorrer no horario do educando, das suas
auséncias ou outras;

g) Ser correto e educado nos contactos que estabelece com os diferentes
colaboradores da Instituicéo;

h) Participar nas reunides de sala e nas reunifes gerais;

Art.c27.°
Direitos e deveres dos funcionarios

Os direitos e deveres dos funcionarios do CATL estdo disponiveis no
regulamento interno da Casa do Povo de Agua de Pau, os quais se devem reger

pelo mesmo.
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Capitulo VI
Orgéos das valéncias

De acordo com o Estatuto do Ensino Particular, Cooperativo e Solidario

aprovado pelo Decreto Legislativo Regional n.° 26/2005/A, de 4 de

novembro, alterado pelos Decretos Legislativos Regionais n.°S 6/2008/A, de
6 de marco, 11/2013/A, de 22 de agosto e 1/2018/A, de 3 de janeiro.

Art® 28.°

Coordenacdo Técnico — pedagodqgica

1. A Coordenacdo Pedagdgica da valéncia é assegurada por um

Professor/Educador de Infancia

2. Compete ao Coordenador técnico — pedagdgico/a:

a) Coordenar a elaboracgéo do Projeto Educativo da Instituicdo no respeito
pelos objetivos estatutarios da mesma e do que legalmente estiver
regulamentado;

b) Coordenar a aplicagéo do projeto educativo da instituicéo;

c) Coordenar a atividade educativa, garantindo designadamente, a
execucdo das orientacdes curriculares, bem como as atividades de
animacao soécio - educativa;

d) Orientar tecnicamente a acdo do pessoal técnico e auxiliar na
componente educativa do funcionamento da instituicao;

e) Organizar a distribuicdo do servico na vertente de atendimento
pedagogico as criancgas;

f) Propor aos Orgados de direcdo da instituicAio o horario de

funcionamento, de acordo com as necessidades das criangas e das

Rua da Natividade, 9 Telefone: 296 913 707
9560-215 Agua de Pau geral@casadopovoaguadepau.com



© =
% |mo"§‘

Casa do Povo de Agua de Pau

Contribuinte n® 512 010 919

suas familias, salvaguardando o seu bem-estar, o sucesso pedagdgico
e as normas da instituicéo;
g) Zelar pelo cumprimento dos direitos e deveres dos docentes e nao

docentes, e das criancas;

Art.° 29
Direc&o da Instituic&o
1. Compete a direcdo da instituicdo, entre outras atribuicées:

a) Definir orientacbes gerais para o estabelecimento e representa-lo
junto da administracao regional autbnoma em todos os assuntos de
natureza administrativa e financeira;

b) Assegurar a gestao administrativa do estabelecimento;

c) Criar as condicdes necessarias ao bom funcionamento do
estabelecimento

d) Contratar pessoal que presta servico ha instituicao;

e) Nomear o diretor/diretora técnico-pedagdgica

Art.° 30°

Orgdo Consultivo

1. De acordo com Artigo 23.° do Estatuto do Ensino Particular, Cooperativo e
Solidario aprovado pelo Decreto Legislativo Regional n.° 26/2005/A, de 4
de novembro, alterado pelos Decretos Legislativos Regionais n. °©S
6/2008/A, de 6 de marco, 11/2013/A, de 22 de agosto e 1/2018/A, de 3 de
janeiro, nas valéncias sem Jardim de Infancia (creche e CATL), o Orgéo
Consultivo pode ser constituido, nomeadamente, por representantes:

a) Dos alunos, quando a valéncia integre jovens do ensino secundario ou
equivalente;

b) Dos pais ou encarregados de educacéao;

¢) Dos o6rgéos de direcao da instituicao;
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d) De instituicBes locais representativas do tecido econémico e social.

2. Ao 6rgao consultivo referido no nimero anterior compete, designadamente:
a) Dar parecer sobre o projeto educativo da instituic&o;
b) Dar parecer sobre as atividades pedagdgicas e de formacéao;

3. Cabe a direcdo da instituicdo definir, por eleicdo ou/ nomeacdo, 0s
representantes que integram o Orgdo consultivo da valéncia no més

outubro;

Art.© 31°

Reunides dos Org&os consultivos

A periodicidade das reunides do Orgédo Consultivo do CATL deve ser definida
pela Dire¢ao da instituigcéo;

Art.0 32°
Projeto Educativo e Regulamento Interno

1. A autonomia pedagogica traduz-se na existéncia de um Projeto Educativo
e de um Regulamento Interno préprios que proporcionem formacao global
de valor equivalente ao ensino ministrado nas escolas publicas (Decreto
Legislativo Regional n.° 11/2013/A de 22 de agosto).

2. O funcionamento do CATL obedece a execucdo de um Projeto Educativo
definido e adequado aos objetivos do Sistema Educativo (Decreto
Regulamentar Regional n.° 4/2002/A, de 21 de janeiro).

3. A componente educativa desenvolve-se no ambito do Projeto Educativo e

Plano Anual de Atividades da Instituicao.

Capitulo VI

Art.% 33°

Recursos Humanos
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1. Com base no disposto no instrumento de regulamentacdo Coletiva de
Trabalho e demais legislacao aplicAvel e com o objetivo de assegurar os
niveis adequados na qualidade de atendimento e tendo em consideragéo
ndo s6 o numero de horas de permanéncia das criancas, mas
principalmente a sua vulnerabilidade, os recursos humanos do CATL MIMO
séo constituidos por:

a) Um Diretor Pedagdgico que sera Professor/Educador de Infancia
b) Ajudantes de Educacéo;

2. Relativamente ao pessoal técnico e auxiliar, o CATL contempla o nimero
suficiente, convenientemente selecionado e preparado, para assegurar, no
periodo de funcionamento e em estreita colaboragdo com as familias, os
cuidados necessarios as criancas, e no respeito pelas orientacdes
emanadas pela Seguranca Social.

3. O CATL facultara o acesso do seu pessoal técnico e auxiliar a frequéncia

de ac¢Oes de formacgao organizadas pelas entidades competentes;

Art.° 34°
Descricdo de fungdes
Educador de Infancia/Professor (com funcdo de coordenacgéo pedagdgica):

a) Exercer a acéo educativa de acordo com as necessidades de cada
crianca e do grupo;

b) Zelar pela saude e bem-estar das criancas;

c) Inteirar-se das circunstancias individuais ou familiares de cada crianca
com vista ao estabelecimento de uma relacéo de proximidade com ela;

d) Receber e atender os pais/encarregados de educacdo das criancas
dentro dos horarios estabelecidos;

e) Detetar e fornecer elementos necessarios a despistagem das

necessidades educativas das criancas;
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f) Participar e colaborar, em trabalho de equipa, nas reunides de
pais/encarregados de educagcdo e na programacdo, organizacao e
distribuicdo das atividades do CATL,

g) Cuidar e zelar pela conservacdo dos equipamentos e dos materiais
educativos;

h) Colaborar nas agbes de aperfeicoamento profissional destinadas ao

pessoal auxiliar.

Cabe ainda aos educadores de infancia a coordenacdo, orientacdo e

dinamizacao das atividades das ajudantes de educacéao.

Ajudante de Educacdo: Participa nas atividades socio-educativas; participa nas
tarefas de alimentacao, cuidados de higiene e conforto das criangas, no exercicio
das atividades e na ocupacdo de tempos livres; apoia e vigia as criancas,
procede ao acompanhamento dentro e fora do estabelecimento, providencia na
manutencao das condi¢cdes de higiene e salubridade dos espacos utilizados

pelas criancas. Colabora na rececao/entrega aos pais.

Capitulo VI
Disposigdes Finais
Art.© 35°
Alteracdes do regulamento

1. Nos termos do regulamento da legislagdo em vigor, 0os responsaveis da
valéncia deverdo informar os utentes ou 0s seus representantes legais
sobre quaisquer alteracdes ao presente regulamento;

2. A instituicdo realga aos encarregados de educacdo a importancia do seu

conhecimento, leitura, entendimentos e a obrigatoriedade de aceitacao;
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3. Assiste ao representante legal da crianca o direito de resolucao do contrato
se nao concordar, no todo ou em parte, com o Regulamento Interno em

vigor.

Art.° 36°
Afixacédo de Documentos

1. Devem ser afixados em lugar visivel e de facil acesso o0s seguintes
documentos:
Nome do Coordenador Pedagogico

Horario de funcionamento da Instituicao

a
b

c. Horario da Secretaria

d. Mapa de Ementas

e. Mapa de pessoal e respetivos horarios
f. Planta de emergéncia,

Identificacdo da apolice de seguro escolar;

= «Q

Identificagdo da existéncia de livro de reclamacdes

Certificado de resposta social/Autorizagéo de funcionamento;
j. Regulamento Interno;

k. Precério e tabela de comparticipacdes

|.  Mapa semanal de ementas

m. Apoios financeiros da Seguranca Social

n. Plano de Atividades

Art.© 37°
Casos Omissos

Os casos omissos neste regulamento seréo analisados e decididos pela Direcéo

da Casa do Povo de Agua de Pau.
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Art.© 38°
Contrato

Nos termos da legislacdo em vigor, entre 0 encarregado de educacdo ou o
representante legal da crianca ou jovem, e a entidade gestora da valéncia deve

ser celebrado, por escrito, um contrato de prestag&o de servicos.

Art.° 39°
Livro de reclamacdes

1. Nos estabelecimentos deve existir um livro de reclamacdes destinado aos
utentes, familiares ou visitantes, de harmonia com o disposto na legislacao
em vigor;

2. Afiscalizacéo, a instrucao dos processos e a aplicagao das coimas e sangdes
acessorias aplicaveis compete aos servicos competentes em matéria de

seguranca social (ISSA).

Aprovado em reunido de assembleia geral a 11/10/2019, com primeira alteracao
a 30/11/2020, segunda alteragcéo a 28/06/2021, terceira alteracdo a 30/11/2021,
quarta alteracdo ao regulamento a 21/11/2022 e quinta alteragéo ao regulamento
a 28/03/2025.
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